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Цель учебной практики 
Целью учебной практики является закрепление и углубление теоретических знаний, формирование у студентов первичных практических навыков и необходимых компетенций. 
Задачи учебной практики
Задачами учебной практики являются:

- закрепление и углубление теоретических знаний, полученных при изучении базовых дисциплин;

- приобретение первичных профессиональных навыков и умений;

- изучение нормативных правовых актов и практики их применения;
- изучение деятельности и структуры организации (учреждения и предприятия);
- ознакомление с организацией рабочего времени и всеми видами планирования по должности, при которой проходит практика;

- изучение порядка оформления необходимых документов и организации работы по направлению деятельности подразделения; 

- участие в приёме граждан, по поручению руководителя практики осуществление проверки жалоб и заявлений по профилю деятельности, приобретение навыков по оформлению необходимых документов (исковые заявления, договора), участие в суде и т. д.;
- изучение и обобщение практики по гражданским и другим делам.
Содержание практики
Практика в судах общей юрисдикции

В Канцелярии суда студент изучает делопроизводство: оформление поступающих дел, учёт и хранение судебных дел, порядок назначения дела к слушанию в судебном заседании, оформление дел с кассационными жалобами и представлениями для направления в вышестоящий суд, выписывание повесток, исполнительных листов, составление статистического отчёта. Студент также участвует в работе секретаря суда по выдаче разного рода справок и документов из дела.
Основное внимание должно быть уделено практике у судьи, где практикант:

- знакомится с порядком составления плана работы суда и графика назначения дел к рассмотрению в судебном заседании;

- изучает порядок ведения справочно-кодификационной работы;

- присутствует при приёме граждан судьёй, с разрешения и под контролем судьи сам ведёт приём граждан;

- присутствует при рассмотрении судьёй административных и гражданских дел;

- присутствует при совершении судьёй действий по предварительной подготовке гражданских дел к слушанию, выполняет по его поручению соответствующие задания;

- изучает гражданские дела, назначенные к слушанию, присутствует в зале судебного заседания при их рассмотрении; параллельно с секретарём ведёт протокол судебного заседания, составляет проекты решений, определений суда, постановлений судьи и обсуждает их с судьёй;

- знакомится с поступившими в суд кассационными жалобами и представлениями;

- знакомится с порядком обращения к исполнению решений, вступивших в законную силу.

Практика по осуществлению прокурорского надзора

В органах прокуратуры студент должен изучить, как на практике реализуются задачи каждой отрасли прокурорского надзора, в том числе, общего надзора, надзора за исполнением законов органами дознания; надзора за исполнением законов при рассмотрении дел в судах; приобрести навыки по составлению документов прокурорского реагирования: протестов и представлений на нарушение законов.

С этой целью студент:

- знакомится с планированием работы прокуратуры; распределением обязанностей между прокурором, его заместителями и помощниками; проведением обобщений прокурорской практики;

- изучает делопроизводство в канцелярии прокуратуры, а также формы статистической отчетности и справочно-кодификационную работу;

- знакомится с порядком приёма граждан, рассмотрением жалоб и заявлений; присутствует при приёме граждан прокурором, его заместителем и помощниками, по их поручению проверяет жалобы и готовит проекты ответов;

- знакомится с порядком истребования прокурором для проверки актов, издаваемых поднадзорными прокурору органами;
- участвует в проведении общенадзорных и других прокурорских проверок;

- знакомится с методами подготовки прокурора к участию в судебном заседании, вместе с прокурором участвует в судебном разбирательстве дел по первой инстанции, в кассационном, надзорном порядке и высказывает прокурору своё мнение по решаемым вопросам.
Практика в органах нотариата:
Во время практики в органах нотариата студент: 

- изучает нормативные правовые акты в сфере нотариата;
- знакомится с делопроизводством нотариуса (номенклатурой дел (нарядов), реестрами для регистрации нотариальных действий, отчётностью и др.);

- знакомится с организацией работы;

- знакомится с работой нотариуса по предупреждению правонарушений, методикой обобщения нотариальной практики;

- изучает порядок ведения справочно-кодификационной работы;

- присутствует при совершении нотариальных действий нотариусом, подбирает необходимый материал;

- по поручению нотариуса составляет проекты договоров, изготавливает копии документов и выписки из них в плане оказании содействия гражданам в осуществлении их прав.

Практика в юридическом отделе (службе) предприятий (учреждения, организации)

При прохождении учебной практики в юридическом отделе (службе) студент:

- изучает Положение о юридическом отделе (службе), главном (старшем) юрисконсульте предприятия (учреждения, организации), должностные инструкции юрисконсультов;

- изучает имеющееся в отделе (службе) картотеку законодательства, арбитражной и судебной практики;

- знакомится с порядком получения необходимых сведений и документов в бухгалтерии, отделах снабжения и сбыта, других подразделениях предприятия;

- знакомится с организацией хозяйственно-договорных связей, участником которых является предприятие (учреждение, организация);

- участвует в сборе и подготовке материалов для составления претензий, исковых заявлений, ответов на поступившие претензии и отзывов на исковые заявления;

- составляет проекты исковых заявлений, претензий и отзывов;

- присутствует вместе с юрисконсультом на заседаниях в суде и арбитражном суде, а также в комиссии по трудовым спорам;

- знакомится с содержанием визируемых юрисконсультом документов, высказывает свои соображения по вопросам соответствия этих документов правовым нормам;

- знакомится с соблюдением законодательства о труде;

- участвует в консультировании по правовым вопросам работников предприятия (учреждения, организации);

- участвует в правовой пропаганде на предприятии (в учреждении, в организации). 

Практика в арбитражном суде

При прохождении практики в арбитражном суде студент:

- изучает нормативные правовые акты об арбитражном суде;

- знакомится со структурой арбитражного суда, с планированием его работы, с распределением обязанностей между членами суда;

- изучает порядок учёта, регистрации и прохождения всех поступающих и исходящих документов;

- изучает порядок ведения справочно-кодификационной работы;

- изучает поступающие исковые материалы и докладывает судье своё мнение о правильности их оформления, о действиях по подготовке материалов к рассмотрению дела в заседании;

- изучает отдельные дела, назначенные к рассмотрению, подбирает необходимый нормативный материал;

- присутствует при рассмотрении этих дел, составляет проекты соответствующих процессуальных документов (определений и решений и т. п.);

- знакомится с порядком проверки решений арбитражного суда и порядком их исполнения;

- изучает деятельность арбитражного суда по предупреждению и устранению нарушений законности, государственной дисциплины и недостатков в хозяйственной деятельности предприятий, учреждений, организаций, готовит проекты сообщений арбитража.
Практика в юридическом отделе налоговой инспекции

Во время прохождения учебной практики в юридическом отделе налоговой инспекции студент:

- знакомится с законодательными актами, регулирующими организацию и деятельность налоговой инспекции;

- знакомится со структурой налоговой инспекции, её целями, задачами и направлениями деятельности;

- изучает Положение о юридическом отделе налоговой инспекции, его права и обязанности, формы и методы деятельности;

- знакомится с должностными обязанностями работников юридического отдела налоговой инспекции;

- знакомится с организацией работы по рассмотрению письменных и устных заявлений и жалоб о налоговых правонарушениях, сам принимает участие в их рассмотрении, готовит проекты документов по результатам рассмотрения;

- изучает материалы, направляемые в правоохранительные органы для рассмотрения и привлечения к ответственности виновных, излагает по ним свои соображения;

- под руководством работников юридического отдела принимает участие в подготовке юридических документов, составляет их проекты;

- присутствует при приёме граждан руководителем налоговой инспекции, начальником юридического отдела, по их предложению готовит проект ответа;

- знакомится с документами, которые руководством налоговой инспекции представлены начальнику юридического отдела для визирования, высказывает по ним свои соображения;

- знакомится с состоянием систематизации законодательства по налоговому праву;

- знакомится с формами и методами взаимодействия сотрудников юридического отдела с правоохранительными органами;

- принимает участие в контроле за прохождением направленных отделом материалов о налоговых правонарушениях в правоохранительных органах;

- участвует в работе по повышению правовой культуры работников налоговой инспекции, в оказании юридической помощи членам трудового коллектива.

Практика в системе органов юстиции

Учебная практика студентов в системе органов юстиции имеет целью ознакомление с основными направлениями деятельности органов юстиции, приобретение навыков по осуществлению функций самого органа юстиции, а также организации и деятельности его структурных подразделений.

С этой целью студент:

- изучает законодательство об органах юстиции Российской Федерации;

- знакомится с организацией деятельности учреждений юстиции Республики Алтай, с планированием работы, с распределением обязанностей между работниками;

- знакомится с порядком регистрации политических партий, общественных и религиозных объединений с контролем за соблюдением ими законодательства и уставных целей;

- знакомится с порядком регистрации нормативных правовых актов органов государственной власти Республики Алтай;

- принимает участие в подготовке материалов для регистрации в органах юстиции и составлении проектов документов о регистрации;

- знакомится с порядком составления деловых бумаг и принимает участие в их составлении;

- знакомится с порядком и методикой ведения Федерального Регистра нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации;

- знакомится с порядком и методикой проведения юридической экспертизы нормативных правовых актов Республики Алтай;

- участвует в проведении юридической экспертизы нормативных правовых актов, составлении проектов заключений по ним.

Студент может проходить учебную практику по отдельному плану, согласованному с руководителем практики от учреждения в Управлении Федеральной регистрационной службы Российской Федерации по Республике Алтай, в Управлении Федеральной службы судебных приставов России по Республике Алтай.

Место учебной практики в структуре подготовки бакалавра:
Практика является составной частью учебного плана подготовки бакалавров. Практика – это вид учебной работы, основным содержанием которой является выполнение практических учебных, учебно-исследовательских, научно-исследовательских, творческих заданий на предприятиях, в организациях или учреждениях, соответствующих характеру будущей профессиональной деятельности обучающихся. Практика направлена на приобретение студентами умений и навыков по избранному ими направлению. Объёмы практики определяются учебным планом по направлению подготовки, составленным в соответствии с государственным стандартом высшего профессионального образования. Организация практики на всех этапах направлена на обеспечение непрерывности и последовательности овладения студентами профессиональной деятельностью в соответствии с требованиями к уровню подготовки выпускника. Учебная практика является обязательной и представляет собой вид учебных занятий, непосредственно ориентированных на профессионально-практическую подготовку обучающихся, базируется на освоении дисциплин, относящихся к базовой, вариативной части гуманитарного, социального и экономического цикла и базовой части профессионального цикла:

Базовая часть гуманитарного, социального и экономического цикла:

- профессиональная этика (Б1.Б4).
Вариативная часть гуманитарного, социального и экономического цикла:

- логика (Б1. В.ОД2);

- риторика (Б1.В.ОД3).
Базовая часть профессионального цикла:
- теория государства и права (Б3.Б1);

- конституционное право (Б3.Б4);
- гражданское право (Б3.Б7).
Основными требованиями к «входным» знаниям, умениям и готовности обучающегося, приобретённым в результате освоения предшествующих частей ООП и необходимым при освоении данной практики являются:
- разработка и реализация правовых норм;

- обеспечение законности и правопорядка;
- правовое обучение и воспитание.

Место и время проведения учебной практики
Учебная практика проводится на 2 курсе в 4 семестре продолжительностью 3 рабочих недели (6 – 25 февраля). Практика может проводиться в вузе, а также в других организациях, на предприятиях, в учреждениях, с которыми вузом заключены договоры о сотрудничестве.
Место проведения практики:

- Прокуратура Республики Алтай;
- Верховный суд Республики Алтай;
- Суды общей юрисдикции;

- Арбитражный Суд Республики Алтай;

- Администрация МО «Город Горно-Алтайск» и районные администрации; 
- Межрайонные инспекции Федеральной налоговой службы России по Республике Алтай;

- Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Алтай;

- Территориальное отделение Федеральной миграционной службы России по Республике Алтай;
- Управление Федеральной службы судебных приставов России по Республике Алтай;

- Территориальное отделение Пенсионного Фонда Российской Федерации по Республике Алтай;

- Офисы частнопрактикующих нотариусов;

- Судебные участки мировых судей Республики Алтай;

- Торгово-промышленная палата Республики Алтай;

- Юридическая клиника Горно-Алтайского государственного университета. 
В отдельных случаях студентам разрешается проходить практику в организациях по своему выбору, но в рамках баз практики по направлению «Юриспруденция». Для этого они не позднее, чем за два месяца до начала практики представляют на кафедру ходатайство за подписью руководителя организации.
Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения учебной практики
В результате прохождения данной учебной практики обучающийся должен приобрести практические знания, умения и навыки.
Студент должен

знать:

- систему органов государственной власти Российской Федерации и её субъектов / основы местного самоуправления;

- порядок организации и деятельность судебных органов, органов прокуратуры;
- основы деятельности и структуру организации (учреждения или предприятия), где проходил практику;
- нормативные правовые акты, используемые в деятельности организации, (учреждения или предприятия);

- порядок рассмотрения обращений граждан;
- порядок совершения процессуальных действий организацией (учреждением или предприятием), где проходил практику; 
уметь: 
- оперировать юридическими понятиями и категориями;

- анализировать юридические факты и возникающие в связи с ними правовые отношения;

- анализировать, толковать и правильно применять правовые нормы;

- принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законом;

- правильно составлять и оформлять нормативные документы;

владеть:

- юридической терминологией;

- навыками работы с правовыми актами; справочными правовыми системами;
- навыками анализа различных правовых явлений, юридических фактов, правовых норм и правовых отношений, являющихся объектами профессиональной деятельности;

- навыками разрешения правовых проблем и коллизий;

- навыками реализации норм материального и процессуального права.
Структура и содержание учебной практики
Общая трудоёмкость учебной практики составляет 3 недели, 162 часа.
	№

п/п
	Разделы (этапы)
	Недели

(дни)
	Общая трудоёмкость в часах
	Формы текущего

контроля

	1
	Организационный 

(вводная лекция, инструктаж по технике безопасности, организация рабочего места, знакомство с организацией)
	1 день
	9
	внесение соответствующих записей в дневник практики, подтверждаемых подписью руководителя практики от организации (учреждения или предприятия)

	2
	Прохождение практики

(в соответствии с планом прохождения практики)
	16 дней
	144
	внесение соответствующих записей в дневник практики, подтверждаемых подписью руководителя практики от организации (учреждения или предприятия)

	3
	Отчётный 

(Обработка и систематизация собранного материала, подготовка рекомендаций, оформление отчёта, подготовка доклада и презентации, защита отчёта)
	1 день
	9
	Зачёт


Образовательные, научно-исследовательские и научно-производственные технологии, используемые на учебной практике
При прохождении учебной практики используются традиционные научные технологии, а также специальные методики проведения научных и практических исследований в юриспруденции (формально-юридический, сравнительно-правовой,  статистический методы, метод опроса и др.).

При проведении учебной практики используются следующие образовательные технологии: 

- индивидуальное и коллективное консультирование;

- ознакомление студентов с базой практики;

- подготовка и публичная защита студентами проектных и стендовых докладов по результатам учебной практики;

- дистанционное консультирование студентов, непосредственно во время практики.
Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов на учебной практике
За время прохождения учебной практики студент должен выполнить самостоятельно следующие задания:

1. Изучить историю и структуру организации (учреждения, предприятия) – базы практики;

2. Составить картотеку основных нормативных правовых актов:

а) регулирующих деятельность базы-практики;

б) часто применяемых сотрудниками практики в своей работе. 

3. Изучить практику применения законодательства организацией (учреждением, предприятием), где проходил практику;

4. Выявить основные проблемы в правоприменительной деятельности базы практики и выработать собственные предложения по их устранению. 
5. Иные задания, в зависимости от тематики научных исследований. 

Для выполнения студентами указанных заданий Университет обеспечивает  свободный доступ практикантов к библиотечным фондам и базам данных вуза и кафедры. Все необходимые методические материалы размещаются в свободном доступе на сайте кафедры гражданского права и правоведения (www.kgp-jf-gasu.org.ru). На период практики назначаются групповой и индивидуальные руководители, отвечающие за своевременное решение всех вопросов, возникающих в процессе самостоятельной работы студентов и консультирование студентов по выполнению научно-исследовательской работы во время практики. Составляется и доводится до сведения студентов график индивидуальных консультации преподавателей кафедры. Практиканты обеспечиваются необходимым комплектом методических материалов.
Формы аттестации (по итогам практики)
Форма аттестации – составление и защита отчёта по практике; По итогам практики ставится недифференцированный зачёт.

Время аттестации – 4-й семестр.

Оценка по практике (зачёт) приравнивается к зачётам по теоретическому обучению и учитывается при подведении итогов общей успеваемости студентов в 4 семестре.

Учебно-методическое и информационное обеспечение учебной практики
а) основная литература: 
учебники и учебные пособия, рекомендованные в рабочих программах по дисциплинам учебного плана, изученным до прохождения учебной практики, а также нормативные правовые акты и локальные акты организации (учреждения и предприятия) – базы прохождения учебной практики.
б) дополнительная литература: 
в качестве дополнительной литературы студентам индивидуальными руководителями практики может быть рекомендованы источники в соответствии с базой прохождения практики (статистические сборники и отчёты, сборники образцов договоров и процессуальных документов и др.).
в) программное обеспечение и Интернет-ресурсы: 
Студентам могут быть рекомендованы следующие Интернет-ресурсы:
www.ksrf.ru – Сайт Конституционного Суда Российской Федерации.
www.vsrf.ru – Сайт Верховного Суда Российской Федерации.

www.arbitr.ru – Сайт Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации.

www.minjust.ru – Сайт Министерства юстиции Российской Федерации.

www.fssprus.ru – Сайт Федеральной службы судебных приставов Российской Федерации.

www.r04fssprus.ru – Сайт Управления ССП России по РА.

www.vs.ralt.sudrf.ru – Сайт Верховного суда Республики Алтай.

www.arbitr04.ru – Сайт Арбитражного суда Республики Алтай.

www.to04.rosreestr.ru – Сайт Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии России по РА.

www.gorno-altaisky.ralt.sudrf.ru – Сайт Горно-Алтайского городского суда.

www.galtms4.ralt.mirsudrf.ru – Сайт мировых судей г. Горно-Алтайска.

www.ralt-mirsudrf.ru – Сайт ГУ «Управление по обеспечению деятельности мировых судей Республики Алтай».

Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы:

www.consultant.ru – Справочная правовая система «КонсультантПлюс»

www.garant.ru – Справочная правовая система «Гарант».
www.pravo.gov.ru – официальный Интернет-портал правовой информации.
www.pravo.gov.ru/ips – Информационно-правовая система «Законодательство России».

www.kodeks.ru – Правовые системы «Кодекс»
http://www.zakon.scli.ru – Портал «Нормативные правовые акты Российской Федерации» Министерства юстиции Российской Федерации
Материально-техническое обеспечение учебной практики
- компьютерный класс с подключением к телекоммуникационной системе Интернет.
Все вышеперечисленные объекты должны соответствовать действующим санитарным и противопожарным нормам, а также требованиям техники безопасности при проведении учебных и научно-производственных работ.
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